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UNIT KERJA

RUMAH TAHANAN NEGARA KELAS IIB SANGGAU

NAMA SOP

SOP SELF SERVICE WBP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Permenkumham 33 tahun 2015 tentang pengamanan pada lapas dan 1. Pegawai yang mampu aplikasi SDP

rutan 2. Pegawai yang mampu menghitung remisi online
2. UU NO.12 TAHUN 1995 Tentang Pemasyarakatan 3. Pegawai yang dapat mengecek dan menganalisa perhitungan data registrasi
3. PP No.57 Th 1999 Tentang Kerjasama Penyelenggaraan Pembinaan dan 4. Pegawai yang mengerti SDP

Pembimbingan WBP
4. 4 Kepdirjen PAS Tahun 2014 Tentang Standar Pelayanan PAS

Keterkaitan Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Pengeluaran Napi 1. Komputer SDP
2. SOP Memasukan Napi Ke Kamar Tahanan 2. Teleram

3. SOP Remisi Online

3. Scanner Finger

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Sop ini jika tidak dijalankan maka perhitungan WBP didalam Rutan Kelas IIB Sanggau tidak
berjalan dengan baik

Mesin Finger selalu harus dalam keadaan aktif dan selalu update dengan server
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SOP SELF SERVICE WBF

No,

Kegiatan

Staf Registrasi

WBP

Waktu

Mengaktlkan PC dan

menviaphan perangkat sidhik

fart.

2 mcnit

[S¥]

BWembuks aplikasi SDP Seil

Servige.

3

Penpgecckan porangkat

apakah aplikast dapat

berfungsi dengan baik,

tke alat sids

WBP menempeikan sidik jan

JEATE

=l

WRP dapar melihat

lintoemasi entang

perkara, musa pidand, rermnisi
dan nformast yang lain
tentang dinnya pada

lavar monitor.

il

Memeriksa apakah informasi
vang diberkan sudah elas.

1 et

manit

MENAny

Apabila ada informas yang

[kurang jetas. WBP
akan kepada petugas |

TERTSITANT.

Pengecekan data registeast

dan berkas manual.

5 menit

Peragas membenkan
petj
vang ditarvakan WRE.

wr entang inlonmasi

3 menit
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Intarmass sudah elos WIP
ment (lgg{ll kan Tuang
reaistrast / fukas self service
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